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INTRODUCCION

Corresponde a la Administracion Acti-
va, buscar los mecanismos y herramien-
tas que permitan que las gestiones ad-
ministrativas se lleven a cabo con gran
eficiencia y eficacia, por lo tanto, en
procura de mejorar la gestion se elabo-
ré el procedimiento para el Presupuesto
Participativo basado en resultados con
Perspectiva de Género y Accesibilidad
Universal, fundamentado en el Codigo
Municipal, articulo 94.

El procedimiento establece la linea de
tfrabajo a seguir por todas las unidades
institucionales, Concejos de Distritos y
Organizaciones Comunales del Cantén
que deseen participar del proceso, sien-
do de acatamiento obligatorio.

Codigo Municipal

Articulo 94

En la primera semana de julio, los Con-
cejos de Distrito deberdan presentar
una lista de sus programas, requeri-
mientos de financiamiento y priorida-
des, basados en el Plan de Desarrollo
Municipal y considerando las nece-
sidades diferenciadas de hombres y
mujeres. De conformidad con las ne-
cesidades de la poblacion, el concejo
incluird en el presupuesto municipal, los
gastos correspondientes, siguiendo el
principio de igualdad y equidad enfre
los géneros.

Nota: Reformado el articulo 94 por Ley
n.° 8679 del 12 de noviembre de 2008,
publicada en La Gaceta n.° 233 de 02
de diciembre de 2008.



OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos que faciliten el proceso de presupuesto participativo, fo-
mentando la participacion de las comunidades en la foma de decisiones de la Mu-
nicipalidad de Desamparados, para la aplicaciéon de fondos publicos, precisando
proyectos con enfoque de género, equidad social y accesibilidad universal, a fin de
mejorar el bienestar de la poblacion.

1.1. Objetivos especificos

a. Fomentar la participacion de la comunidad en la toma de decisiones del Gobierno Lo-
cal, mediante capacitaciones continuas con enfoque de género.

b. Lograr mayor eficiencia y eficacia de la inversibn municipal.

c. Elaborar proyectos que contribuyan al desarrollo de las comunidades con criterios de
equidad social y de género.

d. Mejoralos mecanismos de control ciudadano y transparencia en la funcién municipal.

e. Mancomunar esfuerzos y estrechar la relacién entre la Municipalidad, los vecinos y or-
ganizaciones del Canton.

f. Lograr que el proceso de asignacion presupuestaria se desarrolle segun los principios
y métodos del enfoque por resultados, diseshando proyectos en funcidn de resolver
problemas criticos de la comunidad.



ALCANCE

Es de aplicacion de la Municipalidad de Desamparados: Unidad de Planificacion Ins-
titucional, Unidad de Presupuesto, Area de Sociocultural y Direccién de Urbanismo, asi
como los Concejos de Distritos. En el dmbito comunal, es de aplicacion de las Organi-
zaciones Comunales del Canton.

RESPONSABILIDAD

@ Esresponsabilidad de la Unidad de Planificacion Institucional y Unidad de Presupues-
to vigilar la ejecucion de este procedimiento.

@ Esresponsabilidad de los Concejos de Distritos garantizar el cumplimiento del proce-

dimiento establecido.




MARCO LEGAL

Constitucién Politica de la Republica de Costa Rica

Codigo Municipal

Politica Nacional para la Igualdad Efectiva entre Mujeres y Hombres PIEG-2018-20130.

Ley 7600 sobre Igualdad de oportunidades para las personas con discapacidad.



5.1. Asignacion del Presupuesto

La Municipalidad asignard recursos
para proyectos comunales cada ano,
mediante el procedimiento de Presu-
puesto Participativo, definido por la
Administracion mediante el Presupues-
to Ordinario (PO), de el 10% de los re-
CUrsos propios.

Los proyectos presentados por las co-
munidades, deben estar vinculados al
Plan de Desarrollo Cantonal Humano
(PDCH), Plan Estratégico Municipal
(PEM) y Plan de Gobierno (PG).

Todos los proyectos presentados por el
CD, deben de cumplir con los requisi-
tos definidos en el Perfil de Proyectos
que la UPI haya establecido.

Para la asignacion de los recursos por
medio del Presupuesto Participativo,
para cada distrito se considerardn el
indice de desarrollo, poblacién y ex-
tension territorial, basado cdlculos de
porcentajes con el siguiente peso:

@ DS 60%
@ No. de habitantes: 20%
@ Extension: 20%

Para la distribuciéon de cada uno de
los pesos asignados se deberd obtener
previamente la distribucion porcentual
de cada distrito dentro de este peso.

Los proyectos que son recomendados
por el CD vy trasladados a las organi-
zaciones (ADI/ADE) y que por alguna
razon especial se deba modificar el
destino del proyecto parcial o total, se
deberd contar con el visto bueno del
CD, para poder gestionar el cambio.



g.

Todo proyecto que la comunidad pre-
sente deberd contribuir a la obtencion
de los resultados identificados en el ta-
ller, de lo contrario no podrd participar.

La priorizacion de los proyectos se rea-
lizard en la Sesion Ampliada del CD,
donde se valorardn los criterios que se
cdlificardn de 1 a 3, donde 3 serd el
puntaje maximo:

Grado en que el pro-
yecto contribuye a
alcanzar el resultado
deseado por la comu-
nidad.

Grado en que el pro-
yecto confribuye a
promover la equidad
de género vy la acce-
sibilidad.

Grado en que el pro-
yecto confribuye al
desarrollo inclusivo del
Distrito.

Grado de vinculacion
con los planes institu-
cionales.

Que los ciudadanos ejerzan el poder
de decidir el destino de sus impuestos.

Fortalecer el vinculo entre el gobierno
y los ciudadanos al momento de to-
mar decisiones.

Eficiente gasto publico, orientdndolo a
partir de las necesidades planteadas
directamente por los ciudadanos.

Iniciar el proceso de Presupuesto Par-
ticipativo en el mes de octubre, me-
diante convocatoria publica usando
los mecanismos y medios adecuados
y publicada en algun medio informati-
vo local.

Se realizardn en el mes de febrero Ias
capacitaciones sobre el proceso, taller
de identificaciéon de resultados, formu-
lacién de proyectos con perspectiva
de género y sensibilizacion en materia
de género y accesibilidad, vinculacion
al PDCH , PEM y PG.

En el mes de marzo de cada ano, las
organizaciones disenardn los distintos
proyectos.
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5.3. Fase de lalleres de identificacion
y priorizacion de resultados

a.

La Junta Directiva (JD) de cada or-
ganizacion deberdn de convocar vy
realizar un taller para identificar los re-
sulfados que esperan lograr en la co-
munidad en el corto y mediano plazo.

La JD deberd levantar un acta donde
se detallan los resultados del taller in-
cluyendo la lista de asistencia o parti-
cipacion.

La UPI no valorard los proyectos para
visto bueno, en los casos en que no se
haya entregado copia del acta del
taller de resultados.

5.4.Fase de asamblea de

a.

asociaciones

Las organizaciones que deseen parti-
cipar del proceso de Presupuesto Par-
ticipativo presentado proyectos, de-
berdn realizar una asamblea durante
mes de mayo donde la comunidad
priorice los proyectos.

La comunidad que esté conformada por
varias comunidades o sectores, debe
presentar con quince dias de antelacion

a que se realice la asambleq, los proyec-
tos a la JD y deben indicar quien es la
persona que representard a la organiza-
cion en la priorizacion de proyectos.

En los casos que los proyectos sean
presentados por una sola comuni-
dad, la votacion serd abierta en la
asamblea.

En la Asamblea se priorizardn los pro-
yectos mediante votacion, y su resul-
tado debe quedar expresamente re-
flejado en el acta de la Asamblea. Se
seleccionardn los proyectos de acuer-
do al orden establecido en la prioriza-
ciéon definida.

En la Asamblea de las organizaciones
se deberd elegir a dos representantes
(un hombre y una mujer por organiza-
cién, misma que debe estar debida-
mente activa y registrada), que parti-
ciparon de la votacién, a fin de que
representen a sus organizacion en la
Sesion Ampliada que realizara el CD.

Posterior a la Asambleaq, se debe remi-
tir a la UPI al Ultimo dia habil del mes
de mayo, en formato digital la lista de
proyectos priorizados que se valorardn
en la Sesion Ampliada del CD.



55. Fase de validacion de

proyeclos priorizados por parte
de la administracion (UPI)

La UPI recibe vy verificard que los pro-
yectos presentados estén vinculados
al PDCH, PEM y Plan de Gobierno.

La UPI recibe y verifica que los proyec-
tos presentados contribuyan a obtener
los resultados esperados en la comu-
nidad, de acuerdo a la idenfificacion
realizada, verificando contra el acta
remitida previamente por la JD.

Si el proyecto no cumple con los resul-
tados esperados de acuerdo al acta,
la UPI no realizara el tramite de uso del
suelo (en casos que corresponda), no
dard visto bueno para que continle
con el proceso. Si cumple con todos
los requisitos la UPI dard el V/B para
que continle con el proceso.

La UPI recibird y coordinard la gestion
para el framite del uso del suelo, hasta
el 10 de mayo de cada ano, posterior a

esa fecha no se realizard ningun frdmite.

56.

La UPI realizard en un plazo de cinco
dias hdbiles, el framite interno de soli-
citud del plan de catastro, consulta re-
gistral y uso del suelo en coordinacion
con la Direccién de Urbanismo (DU).

Fase de presentacion de
proyectos al Concejo de Distrito

La UPI coordinard capacitacion con
los delegados de la organizacion du-
rante la Gltima semana de mayo, para
explicar el proceso de votacion vy los
criterios de priorizacion de proyectos.

Los CD convocardn en la primera se-
mana del mes de junio a todas las
organizaciones del distrito, mediante
nota que indicard fecha, hora y lugar
donde se realizard la Sesion Ampliada.

En la Sesion Ampliada, los delegados
de cada organizacion deben de pre-
sentar los perfiles de los proyectos prio-
rizados con copia del acta de la Asam-
blea donde se demuestre el proceso
de participaciéon de la comunidad.
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d. Se readliza la votacion entre miembros

del Concejo de Distrito, a fin de deter-
minar la prioridad de los proyectos de
su distrito.

5.7. Fase de Aprobacion de Proyec-

tos por el Concejo de Distrito

a. Una semana posterior a la Sesion Am-

pliada de los CD, realizardn una sesion
de trabajo pararevisar el cumplimento
de los requisitos establecidos para los
proyectos presentados, excluyendo
los que no cumplan quedando fuera
del proceso y no se les otorgard plazo
para subsanar requisitos faltantes.

En CD asignard los proyectos de inte-
rés distrital, de acuerdo a los recursos
definidos en el punto 5.1 de linea-
mientos para la fase de asignacion
de recursos. Proyectos que serdn eje-
cutados por la Administracion, segun
criterio definido conjuntamente con
Administracion (UPI, UP y la DU).

C.

| —
W/

En la primera semana del mes de julio
los CD, deben remitir a la Alcaldia Mu-
nicipal el acuerdo en el cual se indi-
que los proyectos que participaron de
la priorizacion en la Sesion Ampliada y
que cumplen con los requisitos defini-
dos en el procedimiento, adjuntando
copia del acta de dicha sesion.

El CD debe presentar a la Administra-
cion Municipal (UPI) los originales de
los perfiles de proyectos priorizados por
la comunidad, que cumplieron con to-
dos los requisitos definidos en el proce-
dimiento vy los perfiles de los proyectos
propuestos por los CD, adjuntando las
copias de las actas de las asambleas de
organizaciones, copia del acta de verifi-
cacion de requisitos y de asignacion de
proyectos distritales por parte de los CD
y copia del acta de la sesidon ampliada.



ABREVIATURAS

AL Alcaldia

UPIE Unidad de Planificacion Institucional Estratégica
PP Proceso de Andlisis Financiero y Presupuestario
CPPM Comisidon Plan Presupuesto Municipall

GTDS Gestion de Desarrollo Territorial Sostenible

CM Concejo Municipal

CD Concejo de Distrito

PO Presupuesto Ordinario

JD Junta Directiva

OC Organizacion Comunall

ADE Asociacion de Desarrollo Especifica

PDCH Plan Cantonal de Desarrollo Humano

PEM Plan Estratégico Municipal

13
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No.
Paso

Actividad

Elaborar la propuesta de ca-
pacitacion (contenidos, cro-
nogramal.

Convocar y redlizar taller con
las organizaciones para expli-
car metodologia que se apli-
card para la asignacion de
recursos por medio del Presu-
puesto Participativo.

Convocary realizar taller para
la identificacién y priorizacion
de resultados esperados por
la comunidad.

Realizar asamblea con la co-
munidad, donde se expon-
ga y prioricen los proyectos;
eligen delegados a la Sesion
Ampliada del CD.

Analizar y tramitar los proyec-
tos presentados por las comu-
nidades segun los lineamien-
tos de validacion.

Convocar vy redlizar sesién
ampliada del CD, con parti-
cipacién de los delegados de
cada organizacion para que
presenten y expongan los
proyectos, perfiles y realicen
la priorizacién nivel distritall.

Realizar sesidon para verificar
el cumplimiento de los requisi-
tos establecidos para los pro-
yectos presentados y excluir
los que no cumplen.

Fecha

Octubre

Febrero/
Marzo

Marzo

Albril

Mayo

1 semana
de junio

Junio

Responsable

Administracion
(UPI-ADS)

Administracion
(UPI-OC-DU)

Organizacion
Comunal

Organizacioén
Comunal

Administracion
(UPI-OC-DU)

Concejos de
Distritos

Concejos de
Distritos

Registro

Documento que contiene la
tematica y cronograma.

Convocatoria, metodologia
y listas de participacion.

Convocatoria, acta de taller
“Identificacion de resultados
esperados”, listas de partici-
pacion.

Acta de priorizacion y apro-
bacion de proyectos, perfiles
de proyectos y delegados se-
leccionados.

Informe de validacién de
proyecto.

Acta de aprobacién de
cada organizacion, perfi-
les de proyectos, acta de
sesion ampliada, lista de
participacion.

Acta de verificacion del cum-
plimiento de requisitos.



No.
Paso

Actividad

Asignar los proyectos de in-
terés distrital, de acuerdo
a los recursos definidos en
la politica del Presupuesto
Participativo.

Remitir al Concejo Municipal
el acuerdo donde se indiquen
los proyectos que participa-
ron en la priorizaciéon y que
hayan cumplido los requisitos
definidos en los lineamientos.

Presentar al Concejo Muni-
cipal, el acta que indique la
lista de proyectos propuestos
por el CD.

Remitir copia del acta de ve-
rificacion de requisitos de los
proyectos a todas las organi-
zaciones que participaron en
el proceso.

Remitr a la Administracion
(CPP) los perfiles originales de
proyectos priorizados por la
comunidad y propuestos por
el CD, para que se incluyan
en el PAO del ano siguiente.

Fecha

Junio

1 semana
de julio

1 semana
de julio

Julio

julio

Responsable

Concejos de

Distritos

Concejos de
Distritos

Concejo de Distrito

Concejo de Distrito

Concejo de Distrito

Registro

Perfil de proyectos de interés
distrital.

Copia del acta de verifica-
cion de los requisitos de los
proyectos.

Acta de proyectos propues-
tos por el CD.

Copia de acta recibida

Perfiles originales, actas de
asambleas, actas de sesion
ampliada del CD y actas de
verificacién de requisitos, y
acuerdo de proyectos asig-
nados por el DC.

15
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0000000 90006000600 0000000
OCTUBRE FEB-MARZO MARZO

Elaborar la propuesta de Taller con las organizaciones Convocar y realizar taller para
capacitacion (contenidos, para explicar metodologia que la identificacion y priorizacion
cronograma). se aplicara para la asignacién de resultados esperados por la
de recursos por medio del comunidad.
Presupuesto Participativo.

0000000
ABRIL

Asamblea con la comunidad,
donde se exponga y prioricen
los proyectos; eligen delegados
ala Sesion Ampliada del CD.

0000000 0000000
JUNIO 1°sem MAYO

Sesion ampliada del CD, con
delegados de cada organiza-
cion para que presenten
proyectos, perfiles y realicen la
priorizacién nivel distrital.

Realizar sesién para verificar el
cumplimiento de los requisitos
establecidos para los proyectos
presentados y excluir los que
no cumplen.

Analizar y tramitar los proyectos
presentados por las comunida-
des segun los lineamientos de
validacién.

Asignar los proyectos de interés
distrital, de acuerdo a los
recursos definidos en la politica
del Presupuesto Participativo.

20006000600 9000600060 20006000600
JULIO 1°sem JULIO 1°sem JULIO

Presentar al Concejo Municipal,
el acta que indique la lista de
proyectos propuestos por el
CD.

Remitir copia del acta de
verificacion de requisitos de los
proyectos a todas las organiza-
ciones que participaron en el
proceso.

Remitir al Concejo Municipal el
acuerdo donde se indiquen los
proyectos que participaron y
cumplieron con los requisitos
definidos en los lineamientos.

Remitir a la Admin. (CPP) los
perfiles originales de proyectos
priorizados por la comunidad y
propuestos por el CD, para ser
incluidos en el PAQ del afio sgte.




Escuche y andlice la exposicion de
cada proyecto por parte del represen-
tante de la comunidad.

Analice cada proyecto en relacion a
los criterios de priorizacion.

Utilice la matriz y asigne un puntaje a
cada criterio en la escala de 1 al 3 de
acuerdo a lo siguiente:

Cuando la accién no cumple con
el criterio definido.

do cumple parcialmente
el criterio definido.

Cuando la accién cumple de ma-
nera considerable con el criterio
definido.

Realice el mismo procedimiento a
cada proyecto.

Sume en forma horizontal, los puntos
obtenidos por cada proyecto y colo-
que los resultados en la Ultima colum-
na: puntaje total por proyecto.

Enfregue la matriz de priorizacion (M-1)
al equipo encargado, para que inclu-
ya los datos de cada representante en
la matriz general de priorizaciéon (M-2).

El encargado incluird los datos del de-
legado en la matriz general de prioriza-

cion (M-2).

Ejemplos:
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Organizacion: ADI de Los Guido
Nombre del delegado: Juan Antonio Delgado Ruiz ID: 403200458

Observe la matriz, esta le ayudard a definircomo comunidad, qué proyectos prioriza para
el presupuesto participativo, de acuerdo a los criterios definidos por la Municipalidad.

PROYECTO MONTO CRITERIO 1 CRITERIO 2 CRITERIO 3 CRITERIO 4 PUNTAJE
TOTAL
en colones Grado Grado que Grado Se vincula POR
en que promueve en que con el PROYECTO

contribuye la inclusion contribuye PDCH/PEM
a alcanzar de géneroy al desarrollo

el resultado accesi- inclusivo del
deseado bilidad. distrito
por la

comunidad
Remodela- 6 000 000 2 2 2 ]
cion de par-
que infantil
Cdmaras 8000000 3 3 3 3
de seguridad
Instalacion 3000 000
de malla en
parque

Se ordena los proyectos de mayor a menor, en la columna Proyecto.

2. De acuerdo al monto asignado al distrito, se establecen los proyectos que obtuvieron
mayor porcentaje hasta donde alcance el monto de los recursos.

3. Si el monto del Ultimo proyecto es menor al solicitado, se le pedird a la comunidad
que lo replantee.

4. Sialfinal guedan dos proyectos con igual porcentaje, se decidird por moneda cual
se queda dentro de la priorizacién.

5. Siquedan mds de tres proyectos con el mismo puntaje, se realizard sorteo entre esos
proyectos. Se escribe en papelito un numero a partir del 1 de acuerdo al nUmero de
proyectos, se cierra y se mezclan, cada uno de los delegados escoge un papelito y
se van asignando de uno en delante de acuerdo a como salgan el sorteo.



MATRIZ DE PRIORIZACION 2

PROYECTO

Remodelacion de
pargue infantil

Cdmaras de
seguridad

Instalacion de malla
en parque

Mes

MONTO

6 000 000

8 000 000

3000 000

Org-01

H M H
16 16
16 16

16

Fechas importantes

Actividad

Irg-02

TOTAL

32

32

32
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